Ausbildungsnachweis

Berichtsheft

Uber die Aushildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten und Notarfachangestellten

des/der Auszubildenden

Name: Vorname;
Geburtstag:
Wohnort:

Ausbildungsberuf:

Rechtsanwaltsfachangestel lte/r

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r

Unzutreffendes durchstreichen!

Name des Ausbildenden:
Beginn der Aushildung:

Ende der Ausbildung:

Rechtsanwal tskammer Braunschweig



Hinweise

fir das Flhren von Berichtsheften in der Form von Ausbildungsnachweisen

1. Der Auszubildende hat regelmafiig ein Berichtsheft in der Form von Ausbildungsnachweisen zu fihren. Der Ausbilder
hat die Fiihrung des Berichtsheftes regelméafiig zu Uberprifen.

2. Durch die Fiihrung des Berichtsheftesist der zeitliche und sachliche Ablauf der Aushildung fiir alle Beteiligten - Aus-
zubildenden, seinen gesetzlichen Vertreter, Ausbildenden und Berufsschule - nachweisbar zu machen (Ausbildungs-
nachwels).

3. Fur den Aushildungsnachweis wird eine Lose-Blattsammlung im Format DIN A 4 empfohlen.

4. Der Auszubildende hat den Ausbildungsnachweis wahrend der Ausbildungszeit monatlich nach beiliegendem Muster in
maoglichst einfacher Form (stichwortartig) zu fihren.

5. Der Aushildungsnachweis soll enthalten:
a) Angabe des Ausbildungsstoffes, in dem eine theoretische Unterweisung erfolgte;
b) Angabe der Tétigkeiten, die praktisch ausgelibt werden;
¢) Angabe des Lehrstoffes, der im Berufsschulunterricht vermittelt wurde.

6. Der Ausbildende hat den Ausbildungsnachweis zu priifen und abzuzeichnen. Er hat daflir Sorge zu tragen, dass auch der
gesetzliche Vertreter des Auszubildenden sowie die Berufsschule in angemessenen Zeitabstanden von den Ausbildungs-
nachweisen Kenntnis erhalten und dieses unterschriftlich bestdtigen kdnnen. Dem Ausbildungsberater der Kammer ist
Einsicht in die Ausbildungsnachwei se zu gewahren.

7. Der Ausbildungsnachweisist der Anmeldung zur Abschlusspriifung beizufligen. Die Vorlage des

Ausbildungsnachweises ist gema3 8 39 Abs. 1 Ziffer 2 BBiG Voraussetzung fiir die Zulassung zur Abschlusspriifung.
Eine Bewertung des Ausbildungsnachweisesin der Abschlusspriifung ist nicht zul&ssig.

Eintragungsbeispiele:

zu l.: Dasgerichtliche Mahnverfahren.
Falligkeit einer Forderung, Verjéhrung, Verzug. Das Antragsrecht der Notare nach der Grundbuchordnung.
843BRAGO, 836K 0stO.

zu 2. Fertigung von Antrégen auf Erlass eines Mahnbescheides und auf Erlass eines Vollstreckungsbescheides, von Zu-
stellungsauftragen und Auftréagen zur Mobiliarzwangsvollstreckung, jeweils mit Kostenrechnung.
Fertigung von Kostenfestsetzungsantrégen in einfach verlaufenen Prozessverfahren.
Fertigung von Abschriften von Schriftstiicken und einfacher Mitteilungen an die Partei und an das Gericht.
Heften und Ablegen notarieller Urkunden.
Fertigung von Aktenvermerken tiber Unterschriftsbeglaubigungen.
Fuhrung des Prozessregisters und des Portobuches.
Ausfillen von Postscheckiiberwel sungsauftrégen.



Name und V orname des Auszubildenden

Ausbildungsnachweis-Nr. Ausbildunggahr 19

fir den Monat

1. In der theoretischen Unterweisung wurde folgender Ausbildungsstoff behandelt:

2. Folgende Tétigkeiten wurden praktisch ausgelibt:



3. Im Berufsschulunterricht wurde folgender Lehrstoff vermittelt:

Besondere Bemerkungen des

Auszubildenden Aushildenden

Fur die Richtigkeit

Datum: Datum:

Auszubildender Ausbildender

weitere Nachweise nach diesem Muster fertigen



Name und Vorname des Auszubildenden

Sichtver merke

Durch die nachfolgenden Unterschriften wird bestétigt, dass vom Ablauf der
Berufsausbildung Kenntnis genommen wurde, zum

Ausbildungsnachweis
Nr.

Datum

Unterschrift
der Berufsschule

des gesetzlichen
Vertreters




Ausbildungsnachweis
Nr.

Datum

Unterschrift
der Berufsschule

des gesetzlichen
Vertreters




