Hinweise

Fur die Tatigkeit des Abwicklers

Die Bestellung eines Abwicklers erfolgt

Zum Schutz des Mandanten und
Zur Wahrung der Anwaltschaft.

Téatigkeit

Der Abwickler wird in eigener Verantwortung , jedoch im Interesse, firr die Rechnung und auf Kosten des
Ausgeschiedenen téatig (8 55 Abs. 3 BRAO). Beziiglich der Vergiitung wird auf 8 53 Abs. 10 BRAO
verwiesen.

In entsprechender Anwendung der 88 666, 667 und 670 BGB ist der Abwickler auskunfts-, rechnungs- und

herausgabepflichtig, anderersdts hat er einen Anspruch auf Ersatz seiner Aufwendungen nur gegen den
Ausgeschiedenen bzw. die Erben. Eine eventuelle Birgerhaftung der Rechtsanwaltskammer bezieht sich nur

auf eine festgesetzte Vergiitung, nicht auf Auslagen (8 53 Abs. 9, 10 BRAG).

1. Bestandsaufnahme

Betreten der Kanzlei

Der Abwickler ist berechtigt, die Kanzleirdume zu betreten und die zur Kanzlei gehdrenden
Gegenstande einschliefilich des der anwaltlichen Verwahrung unterliegenden Treuguts in Besitz zu

nehmen, herauszuverlangen und hieriiber zu verfiigen (8 55, Abs. 2 BRAO).

Der Abwickler ist an Weisungen des Ausgeschiedenen (Erben) nicht gebunden, dieser darf die
Tatigkeit des Abwicklers nicht beeintréchtigen.

a) Das Betreten der Kanzleirdume ist gegebenenfalls durch den Antrag auf Erlass einer
einstweiligen Verfiigung(88 935, 945 ZPO) zu erzwingen.

b) Soweit erforderlich, hat der Abwickler SicherungsmalZnahmen (zum Beispiel Auswechslung der
Schldsser vorzunehmen.



11

12

13

14

15

16

Sichtung der Buchhaltung zur Feststellung der Bankverbindung
und des Geldverkehrs.

Aufgrund der insoweit gleichlautenden Allgemeinen Geschéftsbedingungen im
Bankenverkehr erlangt der Abwickler neben dem Ausgeschiedenen die Stellung eines
V erfligungsbevolIméchtigten Uber das Konto.

Dem Abwickler ist unbedingt die Errichtung eines neuen Geschéftskontos zu empfehlen,
um missbréauchliche Verfugungen des neben ihm noch bevollméchtigten Kontoinhabers
vorzubeugen. Auf dieses Konto ist Guthaben zu tbertragen.

Anderkonto

Aufgrund der insoweit gleichlautenden Allgemeinen Geschéaftsbedingungen der Banken
geht die Verfigungsbefugnis tiber Anderkonten auf den Abwickler tber.

Auler einem Hinweis an die Bank ist darum hier keine Sicherung erforderlich.
Pfandungen

Das LG Kiel (Beschl. V. 20.11.89 — 13 T 474/89) nimmt den Vorrang der zur Fortfihrung
der Praxis notwendigen Mittel zur Deckung der Miet-, Sach- , und Personalkosten an, zu
denen auch die Vergiitungsanspriiche des Abwicklers gehéren (8 850i ZPO).

K assen/vor handene Bar gelder

Der Abwickler wird nicht Eigentimer des vorgefundenen Barvermogens. Er ist lediglich
gemal § 55 Abs. 3 Satz 1 BRAO, 8 670 BGB zur Inbesitznahme des Barvermdgens
berechtigt, um dieses im Rahmen der Aufwendungen fir die Praxis (Zahlung von
Portokosten, Gerichtskosten oder &nlichen) zu verwenden.

Buchhaltung

Der Abwickler ist ab dem tag der Amtsiibernahme zur Errichtung einer eigenen,
anwaltsiiblichen Buchhaltung verpflichtet. Er ist zur Abflhrung der vereinnahmten
Umsatzsteuer unter Gegenrechnung der V orsteuer verpflichtet.

Audlieferung von Postsendungen

Der Abwickler ist nicht schon kraft seines Amtes berechtigt, Postsendungen
entgegenzunehmen. Er mul3 dafir sorgen, dass er gemall 8 36 Postordnung eine
Postvollmacht erhélt oder, falls der Ausgeschiedene ihm diese nicht erteilt oder erteilen
kann, nach § 45 Abs. 5 Postordnung eine gerichtliche Anordnung ergeht, dass
Postsendungen ihm auszuhéndigen sind. Zusténdig fir die gerichtliche Anordnung ist der
Anwaltsgerichtshof (a. A. AGH Sachsen-Anhalt. BeschluB v. 18.03.1995 — 1 AGH 5/95).

Zu den Aufgaben des Abwicklers gehdrt es nicht, Zustellungen anzunehmen, die den
ausgeschiedenen Rechtsanwalt al's Beschuldigten oder Angeklagten betreffen. Das gleiche
gilt, wenn die Postsendungen Amter betreffen, die der Ausgeschiedene inne hatte oder noch
bekleidet.



[11. Inventar/Raume und Arbeitsver haltnisse

Der Abwickler wird nicht Schuldner der bestehenden V ertragsverhaltnisse
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1.2

1.3

Miete/Raume

Mieter und damit zur Zahlung des Mietzinses verpflichtet bleibt allein der
Ausgeschiedene. Nur gegen diesen kann der Vermieter seine Anspriiche
geltend machen.

Raume werden behalten
Ist der Abwickler auf die Benutzung der Blrordume fir seine Tétigkeit
angewiesen und zahlt der Ausgeschiedene die Miete nicht oder kiindigt er
die Raume, kann der Abwickler nach Maf3gabe des Auftragsrechts die
Nutzungsentschadigung, die er aufwenden mul3, um die R&ume weiter

nutzen zu koénnen, als Aufwendungen geltend machen, allerdings
ausschliedlich gegeniiber dem Ausgeschiedenen (8 53 Abs. 9, 10 BRAO).

Raume wer den aufgegeben

Benétigt der Abwickler die Buroraume flr seine Téatigkeit nicht, kann er
die Abwicklungstétigkeit auch von seiner eigenen Kanzlei aus erledigen.

Miete/Gerdte
Esgilt das gleiche wie fur die Mietverhaltnisse Uber Raume.
Arbeitsver haltnisse

Fir rickstandiges Gehalt gelten die Vorschriften des Arbeits-
forderungsgesetzes Uber das Konkursausfallgeld (88 141 aff: KO).

Noch bestehende Arbeitsverhaltnisse sollten aus betrieblichen
Griinden je nach Einzelfall ordentlich oder auf3erordentlich gekiindigt
werden.

Soweit die Mitarbeiter zitweise weiter beschéftigt werden sollen,
mussen neue Arbeitsverhéltnis abgeschl ossen werden.

Befristete Arbeitsverhaltnisse kdnnen wirksam nur eingegangen
werden, wenn die Angestellten zuvor arbeitslos gewesen sind.

Zu beachten: Ein Erstattungsanspruch kann sich nur gegen den
ausgeschiedenen bzw. die Erben richten (8 53 Abs. 9, 10 BRAO).

Soweit Auszubildende vorhanden sind, empfiehlt es sich, diese
weiterzuvermitteln oder zu Ubernehmen.



V. Mandate

1.1 Sichtung der Mandatsver héltnisse

Es enpfiehlt sich, dass der Kanzleiabwickler den Aktenbestand des ehemaligen
Kanzlei-Inhabers ermittelt und unterteilt in:

- Akten, die dlter alsfinf Jahre sind,
- Akten, die noch keine fiinf Jahre alt sind und
- Akten, die noch nicht abgeschl ossen sind

1.2 Gemeinsame Regeln
Mitteilung an Gegner und beteiligte Gerichte
Der Abwickler ist verpflichtet, seine Bestellung dem Gericht anzuzeigen, bei

dem der ausgeschiedene Rechtsanwalt zugel assen war (8 55 Abs. 2 Satz 5
BRAO). Daruber hinaus besteht fir den Abwickler keine Anzeigepflicht.

Sowohl die Gegner as auch die beteiligten Gerichte sollen jedoch im
Rahmen der Mandatsfortfiihrung Uber die Abwicklertatigkeit informiert
werden.

Auskinfte an Dritte

Informationen sollten méglichst nur aufgrund schriftlicher Anfragen
erfolgen, und nur nachdem die Auskunftspflicht oder —berechtigung geprift
worden ist.

Auskunfte im Rahmen der Bestellungsanzeige sind unbedenklich. Der
Abwickler ist kein Hilfsorgan der Behorden.

1.3 Fortfiihrung von Mandaten

Dem Abwickler obliegt es, die schwebenden Angelegenheiten abzuwickeln (8 55
Abs. 2 Satz 1 BRAO).

Dem Abwickler stehen die anwaltlichen Befugnisse des Rechtsanwalts zu, dessen
Kanzlei er abwickelt (8 55 Abs. 2 Satz 3 BRAO).

Er gilt fir die schwebenden Angelegenheiten als von der Partei bevollméchtigt,
sofern diese nicht fir die Wahrnehmung ihrer rechte in anderer Weise gesorgt hat
(855 Abs. 2 Satz 4 BRAO).

Unterzeichnung im Geschaftsver kehr
Der Abwickler darf das Geschéftspapier der ausgeschiedenen Kanzlei
grundsétzlich verwenden, mufd aber das Ausscheiden des Rechtsanwaltsin

geeigneter Weise kenntlich machen.

Er sollte ausdriicklich klarstellen, dass er als Abwickler und nicht in eigener
Sache téatig wird.



Anzeige der Bestellung zum Abwickler an die vorhandenen Mandanten

In einem Informationsbrief sollte der Abwickler den Mandanten mitteilen,
dass er amtlich bestellt worden ist. Er soll darauf hinweisen, dass es seine
Aufgabeist, vorhandene Mandate weiterzuf iihren, wobei bereits gezahlte
Gebihren angerechnet werden.

1.4 Annahme neuer Mandate

Der Abwickler ist innerhalb de ersten 6 Monate berechtigt, neue Auftrége
anzunehmen (8 55 Abs. 2 Satz 2, zweier Halbsatz BRAO).

Im Ubrigen kann die Abwicklung auf Antrag um héchstens jeweils ein Jahr
verlangert werden, wenn der Zeitraumder Bestellung zur Abwicklung der
laufenden Mandate nicht ausreicht. Dies sollte in Absprache mit der
Rechtsanwaltskammer geschehen.

1.5 AbgeschlosseneMandate

Altakten kénnen im Interesse der Anwaltschaft und des Datenschutzes
aufgrund der gegeniiber den Mandanten bestehenden zivil- und
strafrechtlichen (8 203 StGB) Pflicht zur Verschwiegenheit und
Geheimhaltung nicht einfach vernichtet oder beliebig Dritten tiberlassen
werden.

Aktenverwahrung
Akten, die dter alsfinf Jahre sind, kdnnen vernichtet werden.

Akten, die noch keine fiinf Jahre alt sind, kénnen entweder geméaR § 50
Abs. 2 Satz BRAO entsorgt oder nach Ablauf der 5-Jahresfrist vernichtet
werden.

Verfahren

Der Kanzleiabwickler soll darauf hinwirken, dass der Rechtsanwalt/die
Erben ihm ein gesondertes Mandat fir die ordnungsgemalie
Aktenverwahrung bzw. —vernichtung erteilen.

Kommt es zu keiner Auftragserteilung, so Uiberl&sst der Kanzleiabwickler
dem Rechtsanwalt bzw. seinen Erben die Altakten nur dann, wenn diese
zuverlassig sowie personlich, fachlich und finanziell zur
ordnungsgemal3en Aktenentsorgung bereit und in der Lage sind.

Scheitern die vorgenannten Méglichkeiten, so trifft der Kanzleiabwickler
unter gleichzeitiger Abtretung aller aus der Aktenverwaltung und—
vernichtung resultierender Anspriiche gegen den Rechtsanwalt und seine
Erben mit der Rechtsanwaltskammer analog § 53 Abs. 10 Satz 7 BRAO
eine gesonderte Vergiitungs- und Auslagenvereinbarung.

1.6. Gebihren

Der Abwickler wird fiir Rechnung des Ausgeschiedenen tétig (8§ 55 Abs.
3 Satz1 BRAO). Er ist berechtigt, jedoch auRer im Rahmen eines
K ostenfestsetzungsverfahrens nicht verpflichtet, Kostenforderungen des



friheren Rechtsanwalts im eigenen Namen fur dessen oder fir Rechnung
der Erben geltend zu machen (8 55 Abs. 3 Satz2 BRAO).

Esempfiehlt sich, zur Sicherung der eigenen Vergiitung
K ostenanforderungen des Ausgeschiedenen geltend zu machen,
einzuziehen und auf einem Anderkonto zu sammeln.

V. Haftung

Der Abwickler fuhrt die Abwicklung eigenverantwortlich. Er haftet ab dem
Zeitpunkt seiner Bestellung und zwar nicht nur fir eigene Fehler, sondern auch fur
haftungsbegriindende Sachverhalte, die sein VVorganger eingeleitet hat, aber durch
ihn ab dem Bestellungszeitpunkt noch hétte korrigiert werden kdnnen. Deshalb
sollte er unverziiglich seine Abwicklertétigkeit aufnehmen und die Bestellung
seinem Versicherer mitteilen.

Die Abwicklertétigkeit ist von der Vermoégensschadenhaftpflichtversicherung des
Abwicklers nur gedeckt, soweit die Abwicklung ,, nicht Gberwiegend” ausgelbt
wird.



