Ausbildungsnachweis

Berichtsheft
Uber die Ausbildung

zum/zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten

der/des Auszubildenden

Name:

Geburtstag:

Wohnort:

Ausbildungsberuf:

Name der/des Ausbildenden:

Beginn der Ausbildung:

Ende der Ausbildung:

Vorname:

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte(r)
Rechtsanwaltsfachangestellte(r)

Unzutreffendes durchstreichen!



Richtlinien

fur das Fihren von Berichtsheften in der Form von Ausbildungsnachweisen

Der/Die Auszubildende hat aufgrund des § 5 Abs. 3 der Ausbildungsverordnung vom 29. August 2014
(BGBI. |, S. 1490) regelmaRig ein Berichtsheft in der Form von Ausbildungsnachweisen zu fiihren. Der/Die
Ausbildende hat die Fihrung des Berichtsheftes regelmanig zu tberprifen.

Durch die Fihrung des Berichtsheftes ist der zeitliche und sachliche Ablauf der Ausbildung fur alle Beteilig-
ten — Auszubildenden, seinen gesetzlichen Vertretern, Ausbildenden und Berufsschule — nachweisbar zu
machen (Ausbildungsnachweis).

Fur den Ausbildungsnachweis wird eine Lose-Blattsammlung in Format DIN A 4 empfohlen.

Der/Die Auszubildende hat den Ausbildungsnachweis wahrend der Ausbildungszeit monatlich nach beilie-
gendem Muster in méglichst einfacher Form (stichwortartig) zu fuhren.

Der Ausbildungsnachweis soll enthalten:

a) Angabe des Ausbildungsstoffes, in dem eine theoretische Unterweisung erfolgte;
b) Angabe der Tétigkeiten, die praktisch ausgeibt wurden;
c) Angabe des Lehrstoffes, der im Berufsschulunterricht vermittelt wurde.

Der/Die Ausbildende hat den Ausbildungsnachweis zu priiffen und abzuzeichnen. Er hat daflir Sorge zu
tragen, dass auch der gesetzliche Vertreter des/der Auszubildenden sowie die Berufsschule in angemesse-
nen Zeitabstanden — mindestens nach 6 Monaten — von den Ausbildungsnachweisen Kenntnis erhalten und
dieses unterschriftlich bestatigen konnen. Dem Ausbildungsberater der Kammer ist Einsicht in die Ausbil-
dungsnachweise zu gewéhren.

Der Ausbildungsnachweis ist den Anmeldungen zur Abschlussprufung beizufugen.

Die Vorlage des Ausbildungsnachweises ist gemdaR § 43 Abs. 1 Ziffer 2 BBIG Voraussetzung fur die Zulas-
sung zur Abschlussprifung. Eine Bewertung des Ausbildungshachweises in der Abschlussprifung ist nicht
zulassig.

Eintragungsbeispiele:

Zu 1)

Zu 2):

Das gerichtliche Mahnverfahren.

Falligkeit einer Forderung, Verjahrung, Verzug

Das Antragsrecht der Notare nach der Grundbuchordnung.
RVG VV 3305-3308, GNotKG VV 21100-21102.

Fertigung von Antragen auf Erlass eines Mahnbescheides und auf Erlass eines Vollstreckungsbescheides,
von Zustellungsauftragen und Auftrdgen zur Mobiliarzwangsvollstreckung, jeweils mit Kostenrechnung
Fertigung von Kostenfestsetzungsantragen in einfach verlaufenden Prozessverfahren.

Fertigung von Abschriften von Schriftstiicken und einfacher Mitteilungen an die Partei und an das Gericht.
Heften und Ablegen notarieller Urkunden.

Fertigung von Aktenvermerken Uber Unterschriftsbeglaubigungen.

Fuhrung des Prozessregisters und des Portobuches.

Ausfiillen von Postscheckiberweisungen.



Name und Vorname der/des Auszubildenden

Sichtvermerke

Durch die nachfolgenden Unterschriften wird bestatigt, dass vom Ablauf der Berufsausbildung Kennt-

nis genommen wurde, zum

Ausbildungs-
nachweis-Nr.

Datum

Unterschrift

der Berufsschule

des gesetzl. Vertreters




Ausbildungs-
nachweis-Nr.

Datum

Unterschrift

der Berufsschule

des gesetzl. Vertreters




Name und Vorname der/des Auszubildenden

Ausbildungsnachweis-Nr. Ausbildungsjahr

fir den Monat

A. Betriebliche Ausbildung:
1. In der theoretischen Unterweisung wurde folgender Ausbildungsstoff behandelt:

2. Folgende Tatigkeiten wurden praktisch ausgeiibt:



B. Schulische Ausbildung:
Im Berufsschulunterricht wurde folgender Lehrstoff vermittelt:

Besondere Bemerkungen der/des

Auszubildenden: Ausbildenden:
Nachweis gefertigt: Nachweis Uberprft:
(Datum) (Datum)
Auszubildende(rn) Ausbildende(r)

Weitere Nachweise nach diesem Muster fertigen



